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1. Bevezeto rendelkezések

1.1. A hazirend célja és feladata:

A hazirend allapitjia meg a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az
ovoda, iskolamunkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. A hazirendbe foglalt el6-
irasok célja biztositani az évoda, iskola torvényes mikodését, az 6vodai és iskolai ne-
velés és oktatas zavartalan megvaldsitasat, valamint a tanulok iskolai kozosségi élet-
ének megszervezéset.

1.2. A hazirend hatalya:

A hazirend a pedagdgia programban kitzott célok megvaldsulasat szolgalja, rendel-
kezései e program szellemében értelmezenddk. Alapelve, hogy a keresztény katolikus
erkolcs érvényesulését, és a szuléknek gyermekeik keresztény neveltetése iranti igé-
nyét szolgalja.

Az iskolaba valo jelentkezéssel az iskola egyhazi jellegét és a nevelési alapelveit a
szUl6 és a gyermek elfogadta, ezért a katolikus egyhazat tamadoé kdzosséggel kap-
csolatot nem tarthat fenn, nem lehet tagja, ilyen tevékenységet egyeénileg sem folytat-
hat. A keresztény értékrendet képviseld vezeték, tanarok, és Egyhazi vezetdink irant
tiszteletet kell tanusitania.

A hazirend hatalya kiterjed az intézmény tanuldira, az intézményben foglalkoztatot-
takra, valamint intézménybe jaré tanuldk szlleire, gondviselbire, illetve egyes rendel-
kezései az intézménybe latogatdkra vonatkozd szabalyokat hataroznak meg.

A hazirend elbirasai kiterjednek az intézmeény teruletére, valamint az intézményen Kki-
vuli, tanitasi idében, illetve a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsoldéddan, a
tanitasi idébben vagy azon kivul szervezett programokra, rendezvényekre.
A Hazirendet:

e aziskola igazgatoja késziti el,

e és a nevel6testulet fogadija el.

A hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a szul6i kdzdsség és a diakdnkor-
manyzat véleményezési jogot gyakorol. Ha a Hazirend rendelkezései a fenntartora,
tobbletkdltséget rénak, akkor a hatalyba Iépéshez annak egyetértése szikséges.

1.3. Jogszabalyi hivatkozasok

A Hazirend az alabbi jogszabalyok és szabalyzatok felhasznalasaval késziilt:



a nemzeti kdznevelésrél szold 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.)

a nemzeti kdznevelésrél szolo torvény végrehajtasardl szold 229/2012. (VIII.
28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.rendelet)

- a gyermekek jogairdl szolé nemzetkdzi egyezmeny kihirdetésérdl szolo 1991.
évi LXIV. torvény

- a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. tor-
vény

- a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a kdznevelési intézmeények
névhasznalatardl szold 20/2012. (V1. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: R.)

- az oktatasi igazolvanyokrél szo6lé 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet
e Ovodai alapprogram

1.4. A hazirend nyilvanossaga:

A hazirend elbirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldnak, szilének, vala-
mint az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:
e aziskola irattaraban,
e az neveldi szobakban,
e az osztalyfénokoknél,
e a diakdnkormanyzatot segité neveléknél,

e aziskola szul6i szervezetének (k6zosségének) vezetdjénél.

Elektronikus formaban:
e aziskola igazgatéjanal, igazgatdhelyettesénél, tagintézményvezetéknél,
e aziskolai kdnyvtarban,
e aziskola honlapjan.

Az osztalyfénokok minden tanév elsé osztalyfénoki orain kotelesek megismertetni ta-
nitvanyaikkal a Hazirend szdvegét, kilonos tekintettel azokra a szabalyokra, amelyek
a tanuldi jogokkal és kotelességekkel foglalkoznak. A szul6ket tajékoztatjak a tanuldk
beiratkozasakor, és a tanév elsd szul6i értekezletén a felmerllé kérdésekre valaszt
adnak.

2. Az intézmény adatai

Neve: Orczy Anna Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda



Székhelye: 5231 Fegyvernek, Dozsa Gyorgy ut 2.

OM azonosito: 203352

Cime: 5231 Fegyvernek, Dézsa Gyorgy ut 2.

Bélyegzé felirata: Orczy Anna Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda
Fegyvernek, Dézsa Gyorgy ut 2.

Székhely 5231 Fegyvernek D6zsa Gyorgy ut 2.

Tagintézménye:
Orczy Anna Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda Szent Rita Tagévodaja

Cime: 5231 Fegyvernek, Szent Erzsébet ut 176/a ]
Bélyegz6 felirata: Orczy Anna Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda Szent Rita Tag-
ovodaja

Telephelyek:
a) 5231 Fegyvernek, Szent Erzsébet ut 165.
b) 5231 Fegyvernek Szent Erzsébet ut 172.
c) 5231 Fegyvernek, Ady Endre ut 53.

Fenntarté szervének megnevezése:

Egri Féegyhazmegye
3300 Eger, Széchenyi u. 1.

Jogallasa:

Az intézmény 6nallo jogi személy. A fenntarté 6nallé gazdalkodassal és bérgazdalko-
dassal ruhazta fel. Az intézményi vagyon feletti rendelkezési joga az intézmény fenn-
tartéjat illeti meg.

Az intézmény tipusa:
Tobbcélu kdznevelési intézmény (altalanos iskola, 6voda)

3. Az iskola kozosségei

Az intézmeényben mikodo kozossegek:

nevelbtestilet

szakmai munkakozosségek

didkonkormanyzat és valasztott testllete, a diaktanacs

szUl6i munkakozdsség

A tanuldkat kozvetlenul érint6 dontések meghozatala el6tt az iskolavezetés kikéri a
diakdnkormanyzat vélemeényeét, képviseldik szamara lehetévé teszi az ilyen témaju tan-



testlleti értekezleteken vald részvételiket. A diakdnkormanyzat véleményét — a jog-
szabalyok rendelkezései alapjan — be kell szerezni a tanulok k6zosségét érintd kerdé-
sek meghozatalanal, a tanulok helyzetét elemzd, értékeld beszamolo elkészitéséhez,
elfogadasahoz, valamint a tanuléi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszer-
vezéséhez. A didkdnkormanyzat véleményének kifejtésére a témat targyald értekez-
leten vald részvétellel vagy irasos formaban van lehet6ség. A diakbnkormanyzat a ha-
zirend megalkotasakor, illetéleg modositasakor elézetes véleményezési jogot gyako-
rol. Részt vehet a hazirend elkészitésében, annak mddositasara javaslatot tehet.

A didktanacs (vagy a diakdnkormanyzat SzMSz-ében meghatarozott szervezet) gya-
korolja a diakdnkormanyzat torvényes jogait, mikodésének szabalyait sajat szervezeti
eés mikodési szabalyzataban hatarozza meg. A diakonkormanyzat szervezeti és mi-
kodési szabalyzatat a valaszto tanulok6zosség fogadja el, és a nevelbtestulet hagyja
jova. A diakonkormanyzat munkajat a tanuldk altal felkért nagykoru személy segiti.

4. Kotelességek és jogok

4.1. A tanuldk kotelességei és jogai

A tanulok kotelességeit és jogait a Kdznevelési torvény 45-46 §-a szabalyozza.

4.1.1. A tanulé kotelességei

A tanulé kotelessége altalaban:

- Ruhazata legyen mindig tiszta, rendezett, az iskola keresztény szellemisége-
nek, a munkahelynek megfeleld.

- Afelséruhazat legyen legalabb derékig érd, alsé ruhazat legalabb combkdzé-
pig éré.

- Oltdzkbédésiik ne legyen megltkdzést keltd, szélséséges, kirivo testékszere-
ket, mUkormot viselni tilos.

- Tilos a hajukat hivalkoddan festeni.

- Az iskolai innepségeken, iskolamiséken a részvétel kdtelezd. Hianyzas csak
indokolt esetben lehetséges. Unnepségeken a megjelenés tinnepld dltézetben
(fehér felso, fekete also) kotelezé az orczys nyakkendb.

Viselkedés:

- Egymassal szemben barati joindulattal kell viselkedni. Egymashoz megbecsu-
léssel szblni, példat mutatva fiatalabb tarsaiknak.

- Felnéttekkel szemben mind az iskolaban mind az iskolan kivul tisztelettudoak,
el6zékenyek.

- Tanaroknak, hivatalos személyeknek udvariasan kdszénni nemcsak jomodor,
hanem az dnuralom és a lelki kultura jele is.

- Mellézik a hangoskodast, a szemérmet sért6 magatartast.



- Ugyelnek kérnyezetiik tisztasagara, a hulladékot a szemétgyjtébe dobjak. Ha
kart okoznak azonnal jelentik az ugyeletes nevel6nek, segitenek a helyrealli-
tasban. Ha a karokozas szandeékos, a kart megteritik.

Tovabbi kotelességek:

részt vesznek a kotelez6 és a valasztott, tovabba altalanos iskolaban a tizen-
hat 6raig tarté egyéb foglalkozasokon,

- eleget tesznek - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képes-
ségeinek megfeleléen - tanulmanyi kotelezettségliknek,

- életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, pe-
dagoégus felligyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett - a hazirendben meg-
hatarozottak szerint - kzremikddnek sajat kdrnyezetének és az altala alkal-
mazott eszkdzoknek a rendben tartasaban, a tanitasi orak, rendezvények el6-
készitésében, lezarasaban,

- megqtartsa az iskolai tanérai és egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei és
az iskolahoz tartozo tertletek hasznalati rendjét, az iskola szabalyzatainak
el6irasait,

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a szulé hozzajarulasa esetén
részt vegyen egészségugyi szlrévizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az
egészségeét és biztonsagat vedo ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse
a feligyeletét ellatd pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat,
tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyeztet6 allapotot, teve-
kenységet vagy balesetet észlelt,

- megbrizze, tovabba az elbirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy az
oktatas soran hasznalt eszkdzoket, dvja az iskola létesitményeit, felszerelé-
seit,

- aziskola vezet6i, pedagdgusai, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltdésagat
€s jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse raszorulé ta-
nulétarsait,

- meqtartsa az iskolai, SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat.

4.1.2. A tanulé jogai



A tanulé személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, és vé-
delmet kell szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek és a
tanulé nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen,
megalazoé buntetésnek vagy banasmaodnak.

A tanulénak joga, hogy

képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfelel6 nevelésben és ok-
tatasban részesuljon,

képességeit figyelembe véve — a 2011. CXC. térvény 2. § (1) bekezdésében
meghatarozott jogat az ingyenes és kdtelezd alapfoku oktatas befejezéséig a
magyar allam kotelezéen biztositsa.

a nevelési és a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges
koérnyezetben neveljék és oktassak, iskolai tanulmanyi rendjét pihenidd, sza-
badidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetéseg biztositasa-
val életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki,

részére az iskola egész pedagodgiai programjaban és tevékenységében a ne-
velés-oktatas soran a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kozlése targyila-
gosan és tobboldalu mdédon torténjék,

személyiségi jogait, igy kulondsen személyiségének szabad kibontakoztata-
sahoz val6 jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élet-
hez és maganélethez valo jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben
tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen
jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a
nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint
a mlvel6déshez valo jog érvényesitéséhez szikseges feltételek megteremté-
sét, fenntartasat,

allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkullonbdztetett ellatas-
ban - kiilénleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban - részesliljon, és
életkoratdl fliggetlenll a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon
segitségert,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A gyermek, tanuld joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi
helyzetétél fUggben, kiuldn jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére

téritésmentes vagy kedvezmeényes étkezésben,



- részben vagy egészben mentesiljon az e térvényben meghatarozott, a gyer-
mekeket, tanuldkat terheld kdltségek megfizetése aldl, vagy engedélyt kapjon
a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo
fizetésre.

A tanulé joga kulondsen, hogy:

- igénybe veqye az iskolaban rendelkezésre alld eszk6zoket, az iskola létesit-
meényeit és az iskolai, konyvtari szolgaltatast,

- rendszeres egészségugyi felligyeletben és ellatasban részeslljon,

- hozzgjusson a jogai gyakorlasahoz szikséges informaciokhoz, tajékoztassak
a jogai gyakorlasahoz szukséges eljarasokrol,

- részt vegyen a diakkdrok munkajaban, és kezdeményezze azok létrehozasat,
tagja legyen iskolai, mivel6dési, mivészeti, ismeretterjesztd, sport- €és mas
koroknek,

- az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval szabadon
véleményt nyilvanitson
e az 6t érintd kérdésekben
tajékoztatast kapjon
o személyét és tanulmanyait érint6 kérdésekrél, valamint e korben javas-
latot tegyen,
kérdést intézzen
e aziskola vezetbihez,
e pedagodgusaihoz,
e a diakdnkormanyzathoz,
és arra legkés6bb a megkereséstél szamitott tizenét napon belll - az iskola-
széktdl, a tizenotddik napot kovetd elsé ulésen - érdemi valaszt kapjon,

- vallasi, vilagnézeti vagy mas meggydzbdését, nemzetiségi dnazonossagat
tiszteletben tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gya-
korlasa nem Utkozik jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem
korlatozza a tarsai tanulashoz val6 joganak gyakorlasat, nem sérti iskolank
katolikus egyhaz iranti elkotelez6dését

- jogai megsértése esetén - jogszabalyban meghatarozottak szerint - eljarast
inditson, tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,
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- személyesen vagy képvisel6i utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint -
részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

- kérje a foglalkozasokon valé részvétel aldli felmentéseét,

- kérelmére - jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint - fuggetlen vizsgabi-
zottsag el6tt adjon szamot tudasarol,

- valaszto és valaszthato legyen a diakképviseletbe,

- a didkénkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba e térvény-
ben meghatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat,

- kérelmére, indokolt esetben szocialis dsztondijban, szocialis tAmogatasban
részesuljon, amennyiben ilyen jellegl tamogatasra a fedezet a koltségvetés-
ben rendelkezésre all.

A tanuld jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a kdzosség jogait.

4.2. Tanuléi jogok gyakorlasa

Sérelem esetén az iskola tanuldja - kiskoru tanuld esetén torvényes képviselbje - a
toérvényben el6irt médon az osztalyfénokétdl, a gyermekvédelmi felel6stdl illetve az
iskola vezetdjétdl kérhet jogorvoslatot.

Az iskola Didkdnkormanyzat (DOK) megvélasztasa tanévenként a Diakkdzgydilésen
torténik.

Az iskolai k6zdsségek életliket érintd barmely kérdésben, a Diakdnkormanyzaton
(DOK) keresztul érvényesithetik jogaikat.

A Hazirendben meghatarozott nagyobb tanulok6zdsségek tanuloit érinté kérdésekben
kotelezd kikérni a Diakonkormanyzat véleményet.

Kotelez6 a véleményezés kikérése az iskola kisebb tanuldcsoportjat (egy osztalyt)
érintd, de a tobbi tanulécsoport szamara példaértéki kérdésekben, intézkedésekben.

Az iskola vezetGsége az el6bbiektdl eltér6 esetekben is kérheti a Diakonkormanyzat
vélemeényeét.
A tanuloi kozésségek allaspontjukat a fennalld jogszabalyi rendelkezések szerint ala-
kitjak ki, melyhez az iskola minden szikséges feltételt biztosit.

o Diakkor létrehozasat minimum 12 f6 tanuld kezdeményezheti.

o Az iskolaban csak tantargyi, kulturalis, sport, szakmai diakkorok alakithatdk.

o A diakkort csak pedagogus iranyithatja, vezetheti.

o A diakkor létrehozasa esetén az iskola biztositja a mikodésének feltételeit.
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A tanulok jogaikat a Knt.46 §-aban a tanuléi jogviszony fennallasa alatt gyakorolhatjak.
Az iskolaba beiratkozott (leendd elsé évfolyamos) tanuldk tanuléi jogviszonya a beirat-
kozast kovet6 tanév elsé tanitasi napjatol kezdddik.

5. A tanuldk és a szuldk tajékoztatasa és véleménynyilvanitasi
rendje

5.1. A tanuldk és a szuldk tajékoztatasa

A tanuldkat az iskola egészének életérdl, az iskola munkaterverdl, az aktualis tudni-
valokrél az intézmény vezetbje vagy helyettese,

e tanévnyiton,
e adiakkozgyilésen tanévenként legalabb egy alkalommal,

e a diakdnkormanyzat vezet6ségi ulésén legalabb kéthavonta a diakdnkormany-
zatot segit6 neveld,

¢ afolyoson elhelyezett hirdetétablan,
e honlapon,
e e-mailen keresztul tajékoztatja.

Az osztalyfénok az osztalyfénoki orakon, a tanitok a megfeleld tanitasi érakon folya-
matosan tajékoztatjak a diakokat.

A sziilket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis felada-
tokrol:

Az intézmény vezetdje vagy helyettese:

e aszuléi szervezet munkak6zdsség munkakdzossegi, valasztmanyi és is-
kolaszéki ulésén minden félév elején,

o a folyoson elhelyezett hirdetétablan,
e honlapon keresztul folyamatosan tajékoztatja

A neveldk:
A szil6ket a nevel6k a tanuldk egyéni haladasardl az alabbi médon tajékoztatjak:
e a szuldi értekezleteken
e a csaladlatogatasokon
e a nevel6k fogadddrain
e a nyilt tanitasi napokon
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e atanulo értékelésére 0sszehivott megbeszéléseken
o KRETA feliileten.

A szUl6i értekezletek, valamint az intézményvezetd, intézményvezeté-helyettes, évo-
davezet6 és a nevelbk fogadoorainak idépontjait tanévenként az iskola munkaterve
tartalmazza.

5.1.1. KRETA e-Naplé

Az iskola és a sziil6 kdzotti kapcsolattartas legfébb eszkdze a KRETA e-Napl6 feliilete.
A sziil6i hozzaférés modja: az intézménytdl kapott KRETA-kddok alapjan torténik.

5.2. A szulok tajékoztatasa a tankonyvekrol, taneszk6zokrol

Figyelembe vett dokumentumok:

A tankodnyvpiac rendjérél szélé 501/2013. (XII. 29.) ,a tankdnyvvé nyilvanitas, valamint
az iskolai tankdnyvellatas rendjérdl” szold kormany rendelet.

A tankonyvellatas rendjérél és annak valtozasairdl a pedagogusokat, a szulbi szerve-
zeteket, a szll6ket, tanuldokat az iskola igazgatoja folyamatosan tajékoztatja (tankdnyv-
ellatas rendje az SZMSZ-ben szabalyozva van).

5.3. A véleménynyilvanitas rendje

A tanuldk és a tanuldk szllei a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyza-
taiban biztositott jogaiknak érvényesitése érdekében — széban vagy irasban, kozvet-
lenll vagy valasztott képvisel6ik, tisztségviseldk utjan — az iskola igazgatésagahoz, az
osztalyfénokhoz, az iskola nevelbihez, a diakbnkormanyzathoz vagy a szUl6i szerve-
zethez fordulhatnak.

A tanuldk és a tanuldk szilei kérdéseiket, véleménylket, javaslataikat széban vagy
irasban, egyeénileg vagy valasztott képvisel6ik utjan kdzolhetik az iskola igazgatdsaga-
val, nevelbivel, a nevelbtestulettel.

6. Az iskola miikodési rendje

Az iskola éves munkarendjét a tantestulet hatarozza meg az iskolavezetés javaslata
alapjan, a szuldi szervezet és a diakonkormanyzat véleményezi azt.

6.1. Nyitva tartas és gyulekezés

Az intézményben a hivatali idé hétf6tdl péntekig: 8.00-16.00 oraig tart.
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Tanitasi szUnetekben irodai Ugyeletet tartunk, melynek rendjérél tanévenként kulon
tajékoztatast adunk.

Az intézmények hivatalos munkaideje tanitasi napokon reggel 7 6ra 30 perct6l 16.00
oraig tart. Ennél korabban, illetve ezt kdvetben a tanuldk részére nem biztositunk szer-
vezett, pedagogus altali feligyeletet.

Kivételt képeznek az engedéllyel szervezett foglalkozasok, amelyek rendjéért, a tanu-
|6k feligyeletéért a foglalkozast tarté pedagogusok felelések. A szokasos nyitva tartasi
rendtél valo eltérésre az intézményvezetd adhat engedélyt — eseti kérelmek alapjan.
Tanitasi szunetek alatt, valamint szombaton és vasarnap a nyitva tartas csak az intéz-
meényvezet6 altal engedélyezett szervezett programokhoz kapcsolodik.

6.2. Tanitas

A tanitas altalaban 8.00 érakor kezdédik. Minden didk a tanitas kezdete el6tt legalabb
15 perccel korabban érkezzen meg az iskolaba, és gyulekezzen az udvaron. 7.50-kor
a neveldvel egyutt menjenek az osztalyterembe, és készuljenek a 8.00 6rakor kezd6dd
tanitasra. A tantermekbe csak a pedagogus engedélyével lehet belépni.

Kivétel a hétféi nap, amikor a hétkezdé ahitat 7.45 perckor kezd6dik, elétte legalabb 5
perccel korabban kell érkeznie a diakoknak.

Az épulet 8.00 orakor zarasra kerul, aki ezutan érkezik, elkésének mindsul. A késés
igazolasat az osztalyfénoknek kell bemutatni.

6.3. Csengetésirend:

TANITASI ORA SZAMA AZ ORA IDOPONTJA

1. 6ra 8.00- 8.45
szunet 15 perc

2. 6ra 9.00 - 9.45
szunet 15 perc

3. 6ra 10.00 — 10.45
szunet 15 perc

4. 6ra 11.00 - 11.45
szunet 15 perc

5. 6ra 12.00 - 12.45
szunet 15 perc

6. ora 13.00 - 13.45

14



szlnet 15 perc
7. 6ra 14.00 - 14.45
szunet 15 perc
8. ora 15.00- 15.45

A tizorait a tanuldk a helylkon Ulve az osztalyteremben fogyaszthatjak el neveldi fel-
ugyelet mellett. A tizérai elfogyasztasanak idépontja az elsé tanitasi 6ra utani 15 per-
ces szunet.

Alsé6 tagozaton a komplex érak bevezetésével az alabbi napirend kerul kialakitasra:

8.00 - 8.45 Rahangoldodas

9.00 - 9.45 tanora

10.00 - 10.45 tanora

11.00-11.45 tanora

12.00 - 12.45 ebéd

13.00 - 13.45 komplex-éra

14.00 — 14.45 tanora
A ,Te 6rad” — fakultativ modon, egyéni elhataro-
zas alapjan (Természettudomany, angol nyelyv,
német nyelv, mivészet, sport, olvasokor), AP

15.00 - 15.45 foglalkozas - DA - osztaly keretek kdzott

vagy:

8.00 - 8.45 tanora

9.00 - 9.45 tanora

10.00 - 10.45 tanora

11.00-11.45 tanora

12.00 - 12.45 ebéd

13.00 - 13.45 komplex-6ra

14.00 — 14.45 rahangolddas
A ,Te 6rad” — fakultativ médon, egyéni elhataro-
zas alapjan (Természettudomany, angol nyelyv,
német nyelv, mivészet, sport, olvasokor), AP

15.00- 15.45 foglalkozas - DA - osztaly keretek kozott
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Fels6 tagozaton az alprogramok és a ,,Te 6rad” bevezetése a délutani foglalko-

zasok keretében torténik:

7. Ora Alprogrami foglalkozasok

8. 6ra ,1e oérad” - Tanulas

6.4. Tanitasi érak rendje

A tanitasi orakon minden tanulo feladata, hogy:
* az Ulésrend szerint foglalja el helyét a tanteremben
* el6készitse a szlikséges tanfelszereléseit,
* a tanterembe 1ép6 feln6ttet néma felallassal és kdszonéssel Udvozolje,
« figyeljen és teljesitse feladatait — képességeinek megfeleléen,
» kézemeléssel jelezze szdlasi szandeékat,
* a tanitas végén tisztasagot és rendet hagyjon maga utan.

Tanitasi 6rara bemenni vagy onnan valakit kihivni csak az intézményvezetd, tagintéz-
ményvezetd, osztalyféndk engedélyével lehet.

6.5. Késés

A késés a becsengetés utani beérkezést jelenti az 6rara.

A késon érkez6 tanuld késéseit 0ssze kell adni, s amennyiben ez az id6 eléri a tandrai
foglalkozasok idétartamat, igazolt vagy igazolatlan éranak minésdul.

A kés6 tanuld az érai munkaba rendzavaras nélkul kapcsolddik be, a késé tanuldé nem
zarhatd ki a tandérarol.

A bejarok esetén a kdzlekedési okok miatti késés igazolhatd.

Napkozben csak az iskolai kotelességteljesités vagy egészsegugyi ok miatti késés iga-
zolhato!

Az érakrél valé indokolatlan késés fegyelmi vétség. A rendszeresen késé tanulo szuleit
az osztalyfénok irasban értesiti, a feljelentést tesz a jarasi hivatal felé.

6.6. Orakozi sziinetek

A tanuldknak az id6jarastol fliggéen reggel 7.30 6ra és 7.45 6ra kozott, valamint az
orakozi szinetekben — kivéve az els6 szunetet — az udvaron kell tartozkodniuk. Rossz
id6 esetén az ugyeletes neveld utasitasa alapjan a tanuldk a tantermekben, illetve a
folyos6n maradhatnak.
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Kicsengetés utan az 6rakozi sziinetekben a tantermek ajtajat zarva kell tartani!

Az els6 6rakozi szunet a tizorai szlUnet. Ekkor a tanuldk a szunet elsé 10 percében a
tantermekben étkeznek. Az iskolatejet és a gyumolcsoket az arra kijeldlt tanulok hoz-
zak és viszik vissza a maradekot.

Masik épuletbe tartando6 érara csak k6zosen, nevelbi kisérettel mehetnek at.

Szunetekben az Ugyeletes tanar rendelkezéseit be kell tartani.

Sziunetekben a tanuldk a folyosén, a tantermekben (kivétel a szaktantermek, tornate-
rem), jO id6 esetén, az udvaron tartozkodhatnak. Pedagogus engedélye nélkul az is-
kola épulete nem hagyhato el.

A tornateremben, a szaktantermekben és a szertarakban csak az illetékes tanar jelen-
létében tartézkodhatnak a tanulok.

A folyosékon, Iépcséhazban és az udvaron a didkok keruljék a larmazast, a tragar
beszédet, a szemetelést, minden olyan jatékot, amely veszélyezteti a testi épséget
vagy rongalast okozhat.

A diak egészsége védelmében az 6rakozi szunetek id6tartama alatt — az id6jaras fugg-
vényében — a friss levegdn, az udvaron tartozkodjon!

Tartsa tisztan és rendben kdrnyezetét, tigyeljen a mosdok, mellékhelyiségek tisztasa-
gara!

6.7. Az iskola elhagyasa

A tanulok versenyeken vald részvétele (tanitasi id6 alatt vagy azokon tul) az intéz-
ményvezetd vagy intézményvezetd helyettes engedélyével, pedagdgus kiséretével, a
szul6 elbzetes tajekoztatasaval torténik.

A kozépiskolai nyilt napokon valé részvétel (tanitasi id6 alatt) a szul6 és az osztalyfé-
ndk engedélyével lehetséges. Nyilt nap latogatasara 1-3 napot vehetnek igénybe. A
szUl6 a gyermek részvételét elézetesen irasban koételes jelezni a tajékoztato fluzetben.

A tanulé tanitasi id6 alatt az iskola épuletét csak a szilé személyes, vagy irasbeli ké-
résére az osztalyfénoke (tavolléte esetén az intézményvezet6 helyettes vagy a részére
orat tartd szaktanar) irdsos engedélyével hagyhatja el. Rendkivili esetben — szuléi
kérés hianyaban — az iskolabdl val6 tavozasra az intézmeényvezetd vagy az intézmeény-
vezetd helyettes adhat engedélyt.

A 22/2012. (XII. 21.) ORFK utasitasban foglaltaknak megfelel6en az iskolakeril6 gyer-
mekkoru személlyel szemben renddri intézkedés foganatosithato.

6.8. Ugyintézés

A tanuldk hivatalos ugyeiket a titkarsagon, a pénztarban vagy a tanari szobaban, szu-
netben, félfogadasi idében intézhetik, mas esetekben tanaraikat a tanari szobabdl ki-
hivathatjak, de oda be nem mehetnek.

17



Rendkivlli esetben az intézményvezetbt és helyettesét azonnal is megkereshetik.

Vendégeket (szul6ket, hozzatartozdkat) csak indokolt esetben fogadhatnak a tanuldk,
Oket a latogatd érkezéseérél az ugyeletes nevel6 értesiti. Telefonhoz csak rendkivil
indokolt esetben hivhato tanulé. Hivatali félfogadasi idé: 8.00 és 12.00kdzott.

6.9. Atiltott, illetve hasznalatukban korlatozott targyak leadasanak, 6rzésének
és visszaadasanak rendje

A hasznalatukban korlatozott targyakat (telekommunikacios eszk6zdk, mobiltelefonok,
okosorak, internetelérésre alkalmas okoseszkozok, kép- és hangrogzitésre alkalmas
eszkdzOk) a tanuldnak a tanitas kezdetét megel6zéen at kell adnia az intézmény ezzel
a feladattal megbizott pedagdgiai asszisztensének (ennek hianyaban szdba johet: az
ugyeletes pedagogus, a tanul6 osztalyféndke). A pedagdgiai asszisztens az intézmény
e célra kialakitott szekrényrendszerében az osztalyonként kialakitott rekeszekben he-
lyezi el a telekommunikacios eszkdzodket. Az utolso 6ra lezarasat kdvetéen a tanuldk
a pedagdgiai asszisztenstdl kapjak vissza a leadott eszkozt.

A tanul6é nem folytathat a tanitasi éran olyan tevékenységet, amely a tanulas folyama-
tat akadalyozza, az orat tarté tanar/tanitd munkajat zavarja. A tanitasi 6rakon a tanulok
szamara a telekommunikaciés eszkdzok — kulondsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy
hangrogzitésre alkalmas eszk6zOk és az internetelérésre alkalmas okoseszkozok
hasznalata kizarolag akkor lehetséges, ha a birtoklasra és hasznalatra vonatkozo en-
gedélyezést az igazgatd vagy a pedagogus a tanulmanyi rendszerben, elvégezte az-
zal, hogy rogziti

a) a birtoklas és a hasznalat céljat,

b) az engedély érvényességeének idbtartamat (tanodra, foglalkozas, tanitasi év), to-
vabba

c) a birtokolhato targyat.

A tiltott targyak korét a 175/2003. (X.28.) Kormanyrendelet és mas jogszabalyok hata-
rozzak meg (pl. fegyver, kés, dohanyaru, kabitészer, alkohol, stb.)

A tiltott targyat az intézménybe behozni tilos! Amennyibe ez mégis megtorténik, akkor
érkezéskor a tanulénak azonnal le kell adnia a pedagdgusnak, aki ezt azonnal jelzi az
intézmeény igazgatojanak. A tanitas végét kovetden visszaadja a tanuldnak, ha annak
birtoklasat jogszabaly nem zarja ki. A tizennyolcadik életévét be nem toltott személy
részére nem eértékesithetd termékek (pl. dohanyaru, alkohol, stb.) esetében a tanitas
végen a tiltott targyat a szulé szamara kell visszaadni. Ha a szul6 a tanitas végén nem
jelenik meg az intézményben, akkor harom napon beliil a KRETA rendszerben fel kell
venni vele a kapcsolatot a tiltott targy visszaszolgaltatasa érdekében. Ha kétséget ki-
zaréan megallapithatd, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, akkor a tar-
gyat a harmadik személynek kell visszaadni.

Ha a tanulo tiltott targyat vagy a hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkul bir-
tokaban tartja a tanitas vagy a kollégiumi foglalkozas id6étartama alatt, azt a tanul6tol
a pedagdgus azonnal atveszi és a tanitasi 6éra végén atadja azt a telekommunikacios
eszkdzOk atvételét és tarolasat biztositd pedagdgiai asszisztens szamara. A tiltott
targy tanitasi id6 alatt torténd birtoklasa sulyos fegyelmi vétségnek szamit.
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7. Tovabbi altalanos miikodési szabalyok

7.1. Az iskolai konyvtarra vonatkozé szabalyok

Az iskolai kdnyvtar feladatait az Orczy Anna Katolikus Altalanos Iskolaban sajat iskolai
konyvtar latja el.

Az iskolai konyvtar minden tanulé rendelkezésére all, a kolcsonzési idopontokat és
feltételeket elsé osztalyos korukban megismerhetik a diakok. A nyitvatartasi rendet a
konyvtaros javaslata alapjan az intézményvezet6 hatarozza meg tanévenkeént.

Az a tanulo, aki az iskolai konyvtarbol kolcsonozott konyvet elvesziti, megrongalja,
vagy hataridére nem viszi vissza a konyvtarba, kartéritést, illetve késedelmi dijat fizet.

Az iskolai konyvtar kolcsonzeési és nyitvatartasi rendjét a Szervezeti Mikodési Sza-
balyzat melléklete tartalmazza

7.2. Szaktantermek hasznalatara vonatkozé szabalyok

e Az informatika terem hasznalatanak sajatos szabalyai (1. sz. melléklet)

7.3. Szakkorok, nem kotelez6 tanérakra torténé jelentkezés rendje

Nem kotelezd tandrakra valé jelentkezés rendje

Az intézményekben szervezddd valaszthatd foglalkozasokra jelentkezni az el6z6
tanév majus honapjaban a tanuld és a szll6 kdzos irasos nyilatkozataval lehet. Az igy
valasztott foglalkozas a tanév végéig a tanuld szamara kotelezének minésul, az arrol
val6 hianyzasokat pedig igazolni kell. Befejezett tanév végén a foglalkozas leadhato.

7.4. Tanéran kiviili foglalkozasok rendje

A délutani iskolai foglalkozasra valo jelentkezés, illetve a kérelem elbiralasanak
elvei:

A délutani iskolai foglalkozasokra torténé részvétel az erre a célra rendszeresitett for-
manyomtatvanyon a megel6z6 tanév aprilis 15-ig, illetve beiratkozaskor irasban kell
jelentkezni.

A szul6 irdsos kérelmére a tanulot az intézmény vezetbje felmentheti a délutani iskolai
foglakozasokon valo részvétel aldl.
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7.5. A Komplex Alapprogram

A Komplex Alapprogram keretében az alabbi tanéran kivili foglalkozasok szer-

vezéseére kerul sor:

Alprogrami foglalkozasok:

Osztalyonként minden alprogram heti egy 6éraban a délutani alprogrami foglalkoza-
sok (Testmozgasalapu alprogram [TA], Mivészetalapu alprogram [MA], Digitalis
alapu alprogram [DA], Logikaalapu alprogram [LA], Eletgyakorlat-alapt alprogram

[EA]) keriilt bevezetésre.

Az alprogramok mellett a délutani id6szakban az érdekl6déshez és egyéni igények-
hez igazitott, szintén délutan szervezett, un. ,Te érad” foglalkozas heti 1-3 6raban
ajanlott.

A, Te 6rad” a diak altal szabadon valaszthato, a tanul6 érdekl6déséhez, és az iskola
lehetéségéhez igazitott foglalkozas. Ez lehet beszélgetd ora, jaték, egyéni differen-
cialas, felzarkoztatas és tehetséggondozas is, és akar egyéni, akar kiscsoportos,

akar osztaly, korcsoport, érdekl6dési kor szerint stb. szervezett is.

Napkozi otthon:

A kbznevelési torvény elbirasainak megfeleléen, - a szllbi igényeket is figyelembe

véve-, 1-4. évfolyamon napkdzi otthonos, 5-8.évf. tanulészobai ellatast biztositunk.

Tanuloészoba:

A tanulészoba esetenként 11:45-t6l, de minden nap 12:45 ératél és 13:45 ératdl
16.00 odraig tart. Ez id6 alatt az egy 6ra kotelez6 tanulasi id6t ,Te 6rad” be kell tar-
tani. A tanulészoba kezdete és a tanitasi 6ra befejezése kozotti idészakban a tanu-
l6szobas tanuldk meghatarozott nevelénél jelentkeznek. A folyosdkon és az éplle-
ten kivul engedély és feligyelet nélkul nem tolthetik az id6t. A tanulészobai és nap-
kozi otthoni id6 alatt minden, az iskola altalanos rendjére vonatkoz6 szabaly érveé-

nyes.

Alprogrami foglalkozasokra, napkozire és a tanulészobara vonatkozé to-

vabbi szabalyok:

1. Az alprogrami foglalkozasokrél, napkdzis és a tanulészobai foglalkozasrdl

valo hianyzast a szulének igazolnia kell.
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2. A tanul6 az alprogrami foglalkozasokrdl, napkdzis vagy a tanulészobai foglal-
kozasrodl csak a szul6 személyes vagy irasbeli kérelme alapjan tavozhat el.
Rendkivili esetben - szulbi kérés hianyaban - a tanul6 eltavozasara a szakta-

nar, osztalyfénok, igazgatd vagy az igazgatohelyettes engedélyt adhat.

Szakkorok / ,Te érad”

A kulonféle szakkorok/, Te 6rad” mikodeése a tanuldk egyéni képességeinek fejleszté-
sét szolgalja. A szakkorok/, Te orad” jelleguket tekintve lehetnek mivészetiek, techni-
kaiak, szaktargyiak, de szervez6dhetnek valamilyen ko6z6s érdeklédési kor, hobbi
alapjan is. A szakkorok/, Te 6rad” inditasarol - a felmeruld igények és az iskola lehet6-
ségeinek figyelembevételével “- az iskola igazgatoja dont. Szakkor vezetését - az igaz-
gatd beleegyezésével - olyan felnétt is ellathatja, aki nem az iskola dolgozoja.

7.6. Az unnepélyek, megemlékezések, a hagyomanyapolas rendje

Az iskola hagyomanyainak apolasa, ezek fejlesztése és bdvitése, valamint az iskola
j6 hirnevének megdbrzése az iskolakdzdsség minden tagjanak feladata.

A nemzeti, egyhazi Unnepélyek és megemlékezések rendezése és megtartasa a gyer-
mekek/tanuldk nemzeti identitastudatat fejleszti, hazaszeretetuket mélyiti.

Az intézmény egyeéb helyi hagyomanyai kozé tartozé rendezvények a kdzosségi élet
formalast, a koz0s cselekvés 6romét szolgaljak, a fiatalokat az egymas iranti tiszteletre
nevelik.

A hagyomanyok apolasaval kapcsolatos feladatokat, tovabba az tGinnepélyekre, meg-
emlékezésekre, rendezvényekre vonatkozo idépontokat, valamint a szervezési felel6-
sOket a nevelbtestul az éves munkatervben hatarozza meg

8. Tanuldkkal 0sszefiiggd tovabbi szabalyok

8.1. Az étkezések rendje

Az iskola tanulok étkezését a Varosi Onkormanyzat éltal lizemeltetett ebédlében biz-
tositja. Az ebéd|6 igénybevételére a tanév elején megallapitott rend szerint van lehe-
t6ség.
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Az étkezések ideje: a félévente kifliggesztett program szerint. Az étkezési idd tanéran
beliil, Eletalapu alprogrami foglalkozason beliil valésul melynek idétartama 45 perc.

A tanulok feliigyeletét a neveldjiik, és a feladatra beosztott pedagogus latja el. Etkezni
csak kulturaltan és fegyelmezetten lehet. Ugyelni kell az étterem rendjére és tisztasa-
gara, az étkezés befejezése utan az asztalokat tisztan hagyva lehet elhagyni az ebéd-
|6t/éttermet.

8.2. A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elvei, az elosztas rendje

A hatalyos jogszabalyok szerint az altalanos iskolaban a tanuldk ingyenesen kapjak
meg tankonyveiket.

El6zetesen bejelentett igény esetén tanuldink kdlcsondzhetnek tankonyveket iskolai
konyvtarunkbol. A kdlcsdonzéssel egyidejlleg vallalniuk kell, hogy a tankonyveket sér-
tetlenul a tanév utolso elbtti hetében osztalyféndkiuknek (vagy a konyvtarostanarnak)
hianytalanul leadjak. Rongalddas, hiany esetén a tankdnyveket a szuléknek potolniuk
kell, vagy a hasznalati érték 70%-at meg kell téritenitik. A nem alanyi jogon jaré tan-
konyvtamogatas folydsitasa érdekében a szll6k a tanév befejezéséig nyujthatnak be
kérést, a raszorultsag indokaval egyutt. Ennek elosztasardl a tanuld osztalyféndokének
véleménye alapjan az anyagi forrasok figyelembevételével a gyermek- és ifjusagvé-
delmi felel6s bevonasaval az intézményvezetés dont.

8.3. Téritési dij befizetése, visszafizetése

Az étkezési téritési dijakat a beszedésével megbizott iskolai dolgozé a félévente elére
kihirdetett befizetési napokon és id6pontokban havonta szedi be. A tanuléi jogviszony
barmely okbdl torténd megsziinése vagy szlinetelése esetén a tobbletbefizetés visz-
szatéritésérdl a megszineést, illetbleg szunetelés kezdetét kdvetd nyolc napon belll az
iskola intézkedik. Az iskola az el6zetesen lemondott és igénybe nem vett étkezésekre
befizetett téritési dijat a bejelentést kdvetd naptdl kezdédben a kdvetkezd befizetés
alkalmaval beszamitja. A lemondas telefonon vagy személyesen az iskola irodajaban
torténhet.

8.4. Ingyenes étkeztetéssel osszefuggd rendelkezések, a befizetésre vonat-
koz6 szabalyok, a kedvezményes étkezés iranti kérelmek benyujtasanak
modja

A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrél 1997. évi XXXI. torvény 150. §
(5) bekezdése szerint ingyenes ellatasban kell részesiteni a jogosultat, ha a téritési
dij fizetésére kotelezett jovedelemmel nem rendelkezik.

A 151. §-a el6irja, hogy
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(2f) Ha a 21/A. § (1), (4) és (6) bekezdése szerinti gyermekétkeztetést a telepulési
onkormanyzat biztositja, ugy az intézmeényi téritési dijat a telepulési dnkormanyzat al-
lapitja meg.

(3) A gyermekétkeztetés intézményi téritési dijanak alapja az élelmezés nyersanyag-
kéltségének egy ellatottra jutd napi 6sszege.

(4) A gyermekétkeztetés személyi téritési dijat az intézményvezetd a (3) bekezdés
szerinti napi 6sszeg altalanos forgalmi addval ndvelt 6sszegének és az igénybe vett
étkezések szamanak, valamint az 21/B. §-ban megjeldlt normativ kedvezményeknek
a figyelembevételével allapitja meg. Ha a fenntarté kizarélag a bélcsédében, mini bol-
cs6dében nyujtott bolcsédei ellatas keretében biztositott gyermekétkeztetésre allapit
meg személyi téritési dijat, a személyi téritési dij meghatarozasanal a 150. § (1)-(3)
bekezdését nem kell alkalmazni.

8.5. Arendszeres egészségiigyi ellatas rendje

Egészséguligyi prevencio: az iskolaorvosi, iskolafogaszati, védéndi ellatas

Az egészségugyi ellatas a vonatkozo jogszabalyokban rogzitett egészségvedo orvosi
intézkedéseket és szlrdvizsgalatokat tartalmazza. Az intézményvezet6 és az iskola-
orvos kozotti szerz6déses megallapodas alapjan az iskola-egészségugyi ellatas a ko-
vetkezdbkre terjed ki:

e A tanulok torzslapozo vizsgalata és ortopéd szirése,

e agyermekek kotelez6 védboltasokban vald részesitése,

e konnyitett- €s gyogytestnevelés besorolasanak elkészitése,
o fogaszati kezelés,

e palyaalkalmassagi vizsgalatok végzése,

e a beteg tanuldk aktualis orvosi kezelése,

e orvosi igazolas kiallitasa (sportverseny, tabor, stb.)

A kotelez6 orvosi vizsgalatok, védooltasok idépontjanak szervezése az iskola és az
arra illetékes szervezet el6zetes egyeztetése alapjan torténik. Az iskolaorvos, fogorvos
vagy védéné kezdeményezésére a kapcsolattartasért felelés intézményvezetd helyet-
tes tajékoztatja az aktualis egészségugyi ellatasrol az érintett osztalyféndkoket, akik
gondoskodnak osztalyuk tanuldinak az orvosi vizsgalaton valé pontos megjelenésérél.
A szlrévizsgalatok tanitasi idében a védénd, pedagdgus vagy a pedagdgiai asszisz-
tens felugyelete mellett torténnek.

Az intézmény tanul6i az iskolaorvosi rendelési id alatt orvosi ellatasban részesulhet-
nek.

Az iskolaorvosi ellatast ugy kell megszervezni, hogy az a tanulmanyi munkat a legki-
sebb mértékben zavarja.
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8.6. Baleset -és tlizvédelem

Minden tanulénak a tanév megkezdésekor és a tanitasi szlinetek el6tt baleset- és tliz-
védelemi oktatason kell részt vennie. Az oktatasra az elsé osztalyfénoki éran kerll sor.

Tanulmanyi kirandulasok esetén a kirandulast vezetd tanar a résztvevék szamara bal-
esetvédelmi oktatast tart.

A szamitastechnikai, konyvtari, technika gyakorlat, testnevelés, fizika, kémia, biologia
foglalkozasok megkezdése el6tt évente egy alkalommal munkavédelmi oktatasban is
részt kell venni a tanuléknak.

A tanuldk az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotele-
sek jelezni az iskola valamely felnétt dolgozéjanak.

Tz esetén riasztasra a folyosokon és a termekben kifuggesztett épulet kiuritési rend
szerint kell elhagyni az épuletet. A menekilési iranyokat minden tanév elején az osz-
talyfénok ismertetik tanitvanyaikkal.

A tanuldk fellgyeletét ellatdé nevelbnek a tanulét ért barmilyen baleset, sérllés vagy
rosszullét esetén haladéktalanul meg kell tenni a kovetkez6 intézkedéseket:

= A sérult tanulét els6segélyben kell részesiteni, ha sztukséges orvost kell hivni.

» Balesetet, sérulést okozd veszélyforrast a téle telheté médon meg kell szun-
tetni.

» Minden tanuloi balesetet, sérulést, rosszullétet azonnal jelezni kell az iskolave-
zetésnek, a szuléknek.

Minden telephelyen jol lathatoan el kell helyezni az els6segélynyujté nevet és elérhe-
t6séget.

8.7. Vagyonvédelem, kartérités

A tarsadalmi tulajdon megbecsulése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben tar-
tasa minden tanuléra nézve kotelezd.

A tanuld koételes az iskola vagyontargyainak; az oktatas soran rabizott felszerelési tar-
gyaknak, taneszkozoknek, miszereknek allagat megovni.

A tarsadalmi vagy egyéb tulajdonban gondatlansagbadl okozott karokért a tanulé a Knt.
59. §-aval 6sszhangban, a Ptk. szabalyai szerint kell eljarni.

A kartéritési felel6sség mértékét a Knt. 59. § (2) bekezdése szabalyozza.

Vétkes karokozas esetén a kar mértékétdl fuggden a kartérités mellett fegyelmi eljaras
indul.

A karokozasrdl a tanulét és szlleit értesiteni kell, és fel kell szdlitani a kar megtérité-
sére.
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9. Tanulmanyi kotelezettségek

Az igazolatlan érak jogkévetkezményeit a 20/2012. (VII1.31.) EMMI 51. § (7) (8) bekez-
dései szabalyozzak.

Mulasztas miatt a tanév végén az a tanuld, akinek egy tanévben az igazolt és igazo-
latlan mulasztasa egyuttesen meghaladja a 20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet 51. § (7)
bekezdése szerinti 6raszamokat és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kdzben
nem volt értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a nevelbtestilet
engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen.

A félévi és a tanév vegi osztalyzat megallapitasahoz a tanulonak osztalyoz6 vizsgat
kell tennie, ha:

« felmentették a tandrai foglalkozasokon valé részvétel aldl,

o hianyzas mértéke miatt nem osztalyozhatd, és a nevel6testiilet - az osztalyf6-
nok és a szaktanar javaslata alapjan - ugy dont, hogy osztalyozo vizsgat tehet.

Az osztalyozé vizsga teljesitésének hatarideje: hataridejét az éves munkaterv tartal-
mazza

o félévkor: februar15.
e atanitasi év végén: augusztus 31.

Ha a tanulo a tanitasi év végén nem osztalyozhato, tanulmanyait évfolyamismétléssel
folytathatja.

9.1. Mulasztasok igazolasa, tavolmaradasi-, tavozasi engedélyek

A tanulé tanitasi id6 alatt az iskola épuletét csak a szuld személyes, vagy irasbeli ke-
résére az osztalyféndke, tavolléte esetén az intézményvezetd, vagy intézményvezets-
helyettes, illetve a részére o6rat tartd szaktanar irasos engedélyével hagyhatja el.
Rendkivuli esetben — szul6i kérés hianyaban — az iskolabdl valé tavozasra az intéz-
meényvezetd vagy helyettese adhat engedélyt.

Ha a tanulé a kotelez6 foglalkozasrol tavol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell.

Csaladi vagy hivatalos tavolmaradasi engedélyt 3 napig az osztalyféndk, 3 napnal
hosszabb tavolmaradas esetén az igazgatd vagy helyettese adhat.

A mulasztas igazolasanak elfogadasara az osztalyfénok és a szaktanar jogosult.

A mulasztas igazolhato:
e atanuld - a szll§ irasbeli kérelmére - elézetes engedélyt kapott a tavolmara-
dasra 5 napig.
« atanuld beteg volt és azt megfelel6en igazolta (orvosi igazolassal),

o atanuld hatésagi intézkedeés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezett-
ségének eleget tenni,
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o elbzetes engedély hianyaban — megfelel6 indok fennallasa esetén a hianyzast
az intézmény vezetéje, vagy az intézményvezetd helyettes igazolhatjak.

Az igazolast a tanulok az osztalyfénokuknek is leadhatjak a hianyzast kovet6 els6 ta-
nitasi napon, de az orvosi igazolasok mar a KRETA rendszeren keresztill is elfogad-
hatoak. A tavolmaradast koveté egy héten belul nem igazolt mulasztast igazolatlan
mulasztasnak kell tekinteni.

Amennyiben a tanulé az iskolaban tartozkodik, az 6rarend szerinti foglalkozasrol valo
onkényes tavolmaradas — igazolatlansagan felll is — fegyelmi vétség, mely minden
esetben irasbeli buntetést von maga utan.

A tanul¢ altal vallalt alprogrami orakrol, szakkori foglalkozasokrdél valo késésre és hi-
anyzasra is a fentiek érvényesek.

Nem szamit hianyzasnak, ha iskolai tigy miatt hianyzik a tanuld, bejegyzése a KRETA
.iskola érdeki tavollét” rovataba torténik.

Hianyzas igazolasa, kezelése:
A hianyzas els6 napjan a tanulo - akar kozvetve is, pl. szulei révén - koteles értesiteni
az iskolat telefonon, email-en a hianyzas okardl és varhato idétartamarél.

Ha a tanulé harom napon keresztul mulasztott az oktatasrol, és annak okarol az iskola
tajékoztatast nem kapott, az osztalyfénok felveszi a kapcsolatot a sztl6vel, ha a kap-
csolatfelvétel nem sikertil, legkésébb a hianyzast kévetd tanitasi napon meg kell ke-
resni a tanul6 szdleit.

A szul6 — és ha szukséges, az illetékes hatdsagok — értesitése az igazolatlan mulasz-
tasokrdl a 20/2012 (VIII. 31.) EMMI rendelet 51. §-anak megfeleléen torténik.

9.2. Diakigazolvany

Az iskola a tanulo kérelmére diakigazolvany kiadasat kezdeményezi a KIR adat-
kezeldjénél. A diakigazolvany elkészitéseérdl a KIR adatkezeldje gondoskodik. A di-
akigazolvany kozokirat. A diakigazolvany tartalmazza a diakigazolvany szamat, a
tanuld nevét, sziletési helyét és idejét, lakcimét és a 14. életévét betdltott tanuld
esetében az alairasat. A didkigazolvany tartalmazza tovabba a tanul6 fényképét,
azonositdé szamat, az iskola nevét és cimét, a didkigazolvany lejaratanak napjat, az
igazolvany érvényességére vonatkozo adatot és az igazolvany tipusat. A diakiga-
zolvany elektronikus adattarolasra és adatellenérzésre alkalmas eszkozzel ellatott
igazolvany. A diakigazolvany elkészitéseére iranyuld eljarasban - ha jogszabaly mas-
ként nem rendelkezik - a kdznevelési intézmény a kdzponti adatszolgaltatasra al-
kalmas rendszeren keresztul, elektronikus uton terjeszti el6 a diakigazolvany elké-
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szitésére iranyul6 kérelmet, és tesz jogszabalyban meghatarozott mas eljarasi cse-
lekményeket. A kdznevelési intézmény az eljaras soran - ha jogszabaly masként
nem rendelkezik - a kdzponti adatszolgaltatasra alkalmas rendszeren keresztul,
elektronikus uton tart kapcsolatot KIR adatkezel6jével. A KIR adatkezel6je a kozne-
velési intézmény utjan kozli a tanuldval a diakigazolvany kiallitasara iranyuld eljaras
soran hozott hatosagi dontéseket. A KIR adatkezel6je a diakigazolvany igénylésé-
hez és elballitasahoz szikséges szemeélyes adatokat, a kdznevelési intézmény
adatait, a diakigazolvany egyedi azonositojat, a kiadott érvényesitd matrica sorsza-
mat, valamint a jogosultsag ellenérzéséhez és nyilvantartasahoz szukséges to-
vabbi, személyes adatnak nem min6sulé adatot tartalmazd nyilvantartast vezet. A
KIR adatkezelbje, a diakigazolvany elkészitésében kozremikoddk a diakigazolvany
elkészitése korében tudomasara jutott személyes adatot a diakigazolvany érve-
nyességének megsziinését kdvetd ot evig kezelhetik.

10. A tanuld értékelése

A diakok munkajanak méréeszkdze az elsd évfolyamon félévkor és év végén, a ma-
sodik évfolyamon félévkor a szoveges mindsités. Szoveges mindsitéssel kell kifejezni,
hogy a tanul6 kivaldéan, j6l vagy megfeleléen teljesitett vagy felzarkdztatasra szorul.
Ha a tanulé ,felzarkdztatasra szorul” mindsitést kap, az iskolanak a szulé bevonasaval
ertékelni kell a tanuld teljesitményét, fel kell tarni a tanul6 fejlédését, haladasat akada-
lyozé tényezbket, és javaslatot kell tenni az azok megszintetéséhez szukséges intéz-
kedésekre.

A masodik évfolyam végén és a magasabb évfolyamokon félévkor és év végén a ta-
nuld értékelés osztalyzattal torténik. A 2. év végetdl az 1-tél 5-ig terjedd skalan érdem-
jeggyel értékelunk.

A félévi osztalyzas az elsé félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat
tlkrozi. A félévi és az év végi osztalyzatot a tanité/szaktanar hatarozza meg.

10.1. Magatartas, szorgalom jegyek

A magatartas és szorgalom jegyek értékelési szempontjait az alabbi tablazat tartal-
mazza. Az ebben foglaltakat az osztalyfénokok minden tanév elsé osztalyfénoki 6rajan
a tanuldkkal megismertetik.

A tanuldék magatartasat és szorgalmat az osztalyfénék minden hénapban koételes érté-
kelni.

Példas (5) Jo (4) Valtozé (3) Rossz (2)

negativ. rom-

Aktivita . . . ke
tivitas igen jo jo Ozepes bold
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tanorakra

A kozosségi
munkaban valé | aktiv bekapcsolddik | bevonhatd érdektelen
részvétel
Hatasa a kozos- - befolyast nem |negativ  befo- |tudatosan rom-
, pozitiv .
ségre gyakorol lyast gyakorol | bol
Tarsas torédés |segitOkész ingadozo k6zombds gatlo
Hazi - | elf ja, Osz- . . . )
'azwend betar e" o"gadja, 082 betartja néha vét ellene |sokat vét ellene
tasa tonoz
Fegyelem példamutato j6 megfelel6 gyenge
Viselkedes, . |illemtudo, ud-|., udvariatlan,
hangnem, fellé- . jo durva, goromba
. varias nyegle
pés
Tanulmanyi igényes figyelmes ingadozo hanya
munkaja geny $)% g yag
Feladatvallalas |sokat vallal keveset ritkan soha
Felkészulés a|., ,, . .
jo megfeleld kozepes gyenge, nincs

A havonta értékelésre kerllé magatartas jegyek szabalyozasa figyelmeztetések miatt:

e Osztalyfénoki és szaktanari figyelmeztetés esetén adhaté legmagasabb értéke-

lés: j6 (4)

e Intézményvezetdi figyelmeztetés esetén adhaté legmagasabb értékelés: val-

tozo (3)

10.2.

Jutalmazasok

Kiemelkedd tevékenysegért az iskolank tanuldi, kozosségei €s csoportjai jutalmaza-
sokban részesulhetnek.

A végzett kiemelked6 munka altalaban tanévenként kerul jutalmazasra.

Egyéni jutalmazasok

Iskolank dicséretben részesiti, jutalmazza azt a tanulét, aki képességeihez mérten:

* tanulmanyait kiemelkedden veégzi,

» kitartdan szorgalmas,

* példamutatd kdzosségi magatartast tanusit,

» eredményes kulturalis tevékenységet folytat,

 kimagaslo sportteljesitményt ér el,
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* jO0l szervezi és iranyitja a kozosségi életet,
« tartds vagy kivalé eredményil kozosségi munkat végez,
* egyéb mddon hozzajarul az iskola jo hirnevéhez.

A jutalmak formai:

konyvjutalom,
oklevél,

A dicséretek formai:

10.3.

szaktanari dicséret. odaitélését a szaktanar hatarozza meg. Adhaté az adott
tantargyban elért versenyeredményekért, kutatod-, vagy sorozatos gyUjtbmunka-
ért és folyamatos kiemelkedd tanulmanyi munkaért, szakkori, szertarosi, stb.
munkaért;

napkozis neveldi dicséret: adhatd napkozis versenyeken vald részvételért,
rendszeres, szorgalmas szakkori tevékenységért, tanulmanyi teljesitmény fej-
|6déséért, tarsadalmi munkanak minésulé tevékenységert, példamutaté maga-
tartasért az iskolaban (pl. madaretetés, udvar tisztan tartasa)

ugyeletes nevel6i dicséret Ugyeletes tanar munkajat segiti, 6sszeszedi a sze-
metet, jelenti, ha sajat maga vagy tarsai veszélyeztetett helyzetbe kerllnek
vagy megserulnek, rendkivuli esemény észlelésekor sz6l a nevelbnek

osztalyfénoki dicséret: odaitélésérdl az osztalyfénok dont, adhatoé tobb dicséret
alapjan, vagy egyszeri kozosségi munkaert;

intézményvezet6i dicséret: az intézmény vezetbje adja minden olyan esetben,
amikor a tanulo kiemelked6 teljesitményt nyuijt

intézményvezetdi oklevél: minden esetben, amikor a tanulé a telepulésen kivul
az iskola hirnevét oregbiti, és legalabb megyei szintl versenyen 1-6. helyezést
elér.

tantestuleti dicséret: a tantestllet szavazata alapjan, tanév végén adhaté ki-
emelkedd tanulmanyi eredményért, ha a tantargyak felénél tantargyi dicséretet
kapott.

A tanulé fegyelmi feleléssége

Ha a tanul6é a hazirendet megszegi, fegyelmez6 intézkedésben vagy fegyelmi bunte-
tésben részesithetd. A fegyelemsértés mértékétdl figgd intézkedések az alabbiak:

Fegyelmezé6 intézkedés:

Szébeli figyelmeztetés,
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irasbeli figyelmeztetés:

o Ugyeletes nevel6i figyelmeztetés: rendszeres szemetelés, az iskolaud-
varon levo szabalyok be nem tartasa, rendbonto viselkedés, az iskola
engedély nélkili elhagyasa

o napkodzis nevelbi figyelmeztetés: fegyelmezetlen, agressziv magatartas-
ert, testi bantalmazasért, szandékos karokozasert, tanuldtarsak és isko-
lai dolgozok emberi méltésaganak megsértéséért (harom alkalom utan)

o szaktanari figyelmeztetés: ha a tanul6 t6bbszér szandékosan zavarja a
tandra rendjét, nem vesz részt a munkaban, tarsaival agressziv, csunyan
beszél, masok testi épségét, biztonsagat veszélyezteti, a szaktanarral
szemben tiszteletlen viselkedést tanusit, rendszeresen elkésik a tanéra-
rol, orai felszerelése, hazi feladata rendszeresen hianyzik, az 6ran mo-
biltelefont, illetve multimédias eszkozt és olyan eszkdzoket hasznal,
amelyeket tilos az iskolaba behozni. A 3. szaktanari figyelmeztetés egy-
ben mar osztalyfénoki figyelmeztetést is maga utan von.

o osztalyfénoki figyelmeztetés (2 alkalommal) — odaitélésérdl az osztalyf6-
ndk dont a fegyelmi vétségek alapjan. Javaslatot tehet ra az osztalyban
tanité szaktanar is. 3 osztalyfénoki figyelmeztetés mar egyben irasbeli
intés is.

o intézményvezetdi figyelmeztetés.

irasbeli intés:
o osztalyfénoki inté 1 alkalommal adhatd egyszeri vétségért, figyelembe

véve annak nagysagat eés varhatdé hatasat, vagy ha a tanulé sorozatos
kisebb fegyelemsértésekkel elérte a fokozatot.

o intézmeényvezetdi intd

tanuldi megbizas visszavonasa, eltiltas iskolai rendezvényektdl.

Az iskolai elmarasztalasok kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesil, amelytdl
a vétség sulyatol fliggéen el lehet térni.

Az elmarasztalast irasba kell foglalni és azt a szul6 tudomasara kell hozni.

Sulyos kotelességszegésnek mindsilnek az alabbi esetek:

Tanulmanyi kotelezettségeit nem teljesiti

Egészségre artalmas szerek iskolaba hozatala és fogyasztasa

Szandékos karokozas

Az étkezbben valé hangoskodas, nem megfelelé magatartas

Agresszio, bantalmazas

Az iskolai alkalmazottak és iskolatarsak emberi méltésaganak megsértése
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» Ezen tul mindazon cselekmények, melyek a buntetd térvénykdnyv alapjan bin-
cselekménynek minésulnek

* A hazirend folyamatos megsértése

10.4. Fegyelmi eljaras

Egyeztetd eljaras

Az egyeztetl eljaras soran a 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet 4. § (q) alapjan kell
eljarni.

Az egyeztetd eljaras célja, hogy a kotelességszegéshez elvezetd események feldol-
gozasa, ertékelése, s ennek alapjan a kotelességszegb és a sértett kozotti megallapo-
das létrehozasa a sérelem orvoslasara.

Az egyeztet6 eljaras részletes szabalyait intézménylink SZMSZ-e tartalmazza.

Fegyelmi eljaras
A fegyelmi eljaras soran a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet szerint kell eljarni.

A fegyelmi eljarast a nevelbtestilet sajat tagjaibdl valasztott, legalabb 3 tagu bizottsag
folytatja le.

Fegyelmi biintetés

megrovas,

e szigoru megrovas,

e meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, megvonasa

o athelyezés masik osztalyba, tanul6csoportba vagy iskolaba

o eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatdl,

e Kizaras az iskolabdl.
Tankoteles tanuléval szemben az eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol és a
kizaras az iskolabdl fegyelmi blintetés csak rendkivili vagy ismétlédé fegyelmi vétség
esetén alkalmazhatd. Ebben az esetben a szul6 koteles uj iskolat keresni a tanulonak.

Amennyiben kezdeményezése sikertelen, ugy az illetékes kormanyhivatal koteles ma-
sik iskolat kijelolni a tanul6 szamara.

11. A tanulé altal eléallitott termék, alkotas vagyoni jogara vonat-
kozé dijazas szabalyai

A tanul6 jogutodjaként az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birto-
kaba kerult dolog felett, amelyet a tanuld allitott elé a tanuldi jogviszonybol eredé ko-
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telezettségének teljesitésével dsszefliggésben, illetve a tanuldi jogviszonyhoz kapcso-
|6d6, azonban az abbdl szarmazo kotelezettségekhez nem koétddé feladatok teljesité-
sekor.

A tanul6t dijazas illeti meg, ha az iskola a vagyoni jogokat masra ruhazza at.

Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt —
kérelemre — a tanuld részére az iratkezelésre vonatkozo rendelkezések megtartasa
mellett a jogviszony megsziinésekor visszaadni.

Meghatarozott esetben a tanulét megfeleld dijazas illeti meg. A megfelel6 dijazasban
a tanulo — tizenegyedik életévét be nem toltott tanuld esetén szulbje egyetértésével -
és a nevelési-oktatasi intézmény allapodik meg, ha a vagyoni jog atruhazasa alkalom-
szerlen, egyedileg elkészitett dologra vonatkozik. A tanitasi 6rak keretében, a tanitasi
folyamat részeként, rendszeresen, osztaly, csoport keretében elkészitett dolgok va-
gyoni joganak atruhazasa esetén a megfelel6 dijazast a teljes oktatasi folyamatban
részt vevék altal végzett tevékenységre megallapithaté eredmény (nyereség) terhére
kell megallapitani.

12. Téritési dijra és tandijra vonatkozé szabalyok

Téritési dij ellenében igénybe vehet6 ellatasok:

e A 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rend. a 33. §-ban meg nem hatarozott egyéb fog-
lalkozasok

e anem tankoteles tanuldnak az iskolaban a tanulmanyi kdvetelmények nem tel-
jesitése miatt az évfolyam masodik alkalommal torténé megismétiésekor

A gyermek, tanulé a nevelési-oktatasi intézményben igénybe vett étkezésért jogsza-
balyban meghatarozottak szerint téritési dijat fizet.

12.1. Tandijért igénybe vehetd szolgaltatasok

¢ Anevelési, illetéleg a pedagdgiai programhoz, a helyi tantervhez (alaptevékeny-
séghez) nem kapcsolodo nevelés és oktatas, valamint az ezzel 6sszefliiggd mas
szolgaltatas.
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13. Zaroé rendelkezések

A Hazirend nyilvanos, a tanari szobaban, a kényvtarban és a tantermekben, a hon-

lapon barki szamara hozzaférheté6. A Hazirend minden évben felllvizsgalatra,
igény szerint médositasra kerul.

A Hazirend egy példanyat beiratkozaskor at kell adni a szulének, tanulénak.
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14. Mellékletek

1.sz. melléklet

Informatika szaktanterem hasznalati rendje

Orczy Anna Katolikus Altalanos Iskola

N o gk

A szamitogépteremben és az adatrogzité helyiségekben a jogosultakon kivil mas
nem tartézkodhat. Mas személyek benntartdzkodasat a gépterem rendjéért felels
szemely és az iskola igazgatdja engedélyezheti.

Uzemidén kivil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem
kulcsat csak a kulon listan szerepl6 személyek kaphatjak meg. Idegen személy
csak fellgyelet mellett tartozkodhat a gépteremben. A gépterem helyiség aramta-
lanitasaeért a kijelolt személy a felel6s.

A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell
meg0rizni. A géptermi rend megtartasaért és a biztonsagos miszaki uzemelteté-
sért a kijelolt személy a felelbs.

A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigoruan TILOS!
A gépteremben tlzet okozé tevékenységet folytatni szigoruan TILOS!
A gépterem takaritasat csak az arra el6z6leg kioktatott személyek végezhetik.

A berendezések belsejébe nyulni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel 0ssze-
fligg6 beavatkozast csak a gépterem kezeldje és a szervizek szakemberei végez-
hetnek.

A gépteremben elhelyezett jelz6berendezések (klima, tliz- és betorésjelz6) mi-
szaki allapotat folyamatosan figyelni kell az ott dolgozéknak és barmilyen rendelle-
nességet azonnal jelenteni kell a mikodésukert felelés megbizottaknak.

A szamitégép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben Ki
kell elégiteni a szikséges miszaki feltételeken kivil a balesetmentes hasznalat, a
szakszerUség, a vonatkozd érintésvédelmi szabalyok és az esztétikai kdvetelme-
nyeket. Nem végezhets olyan javitas, szerelés, atalakitas vagy barmely beavatko-
zas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi el6irasokat.

10.Tilos:

e a szamitdgépek hardver és szoftver beallitasait médositani, a telepitett opera-
cios rendszer és mas alkalmazdéi program muikodési paramétereit, jellemzdit
megvaltoztatni,

e masok adatait és munkait elolvasni, letorolni, médositani, és illetéktelenil ada-
tokhoz hozzaférni, valamint barmilyen médon a jogosultsagokat kijatszani, a vé-
delmi rendszert feltorni.

11.Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes mikodés esetén azonnal értesiteni kell

a szaktanart.
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2.sz. melléklet

Az iskolai konyvtar kolcsdnzési és nyitvatartasi rendje

hwnNPE

o

oo

10.

11.

12.

13.

14.

A konyvtarat az intézmény dolgozoi és tanuldi vehetik igénybe.
A szolgaltatasok hasznaldinak korét az iskola igazgatoja bovitheti.
A konyvtar hasznalata ingyenes.

A konyvtari allomany nagyobbik hanyada kolcsonozhet6, illetve részben kolcso-
nozhetd, kisebbik része csak az olvasoteremben hasznalhato.

A kolcsdnozhetdség korét a konyvtaros hatarozza meg.

Részben kolcsdndzhetdk pl. a folydiratok, szétarak vagy az 1-1 példanyban talal-
haté dokumentumok.

Nem kolcsondzhetbk pl. a kdnyvritkasagok, régi konyvek.
A dokumentumok kolcsonzési idétartama: 2 hét

A részben kolcsonozhetd dokumentumok esetén a kolcsonzési idét minden eset-
ben a kdnyvtaros és az olvasé megallapodasa hatarozza meg.

Ha a tanul6é a konyvtar allomanyaba tartoz6 konyvet elvesziti vagy megrongalja,
koteles masik példanyrél gondoskodni.

Amennyiben a tanul6 a kdnyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitasra sem
rendezi, a konyvtaros a tanul6 osztalyfénokéhez fordulhat.

A tanitasi év végen, illetve az iskolabadl valé végleges tavozas el6tt a konyvtari
tartozasokat rendezni kell.

A konyvtar a tagintézmények éves munkatervében ill. az SZMSZ-ben szabalyozott
id6ben tart nyitva, ebben az idében van lehetéség a kolcsdnzésre és az olvasote-
rem hasznalatara.

Tanitasi szlinetben a kdnyvtar zarva tart.
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3. sz. melléklet

Tanari ligyeleti rend
Az Orczy AnnaKatolikus Altalanos Iskola és Ovoda neveléi iigyeleti rendje

Az intézményben a felnétt Ugyeletesi feladatokat négy-négy neveld végzi. Az lgyele-
tesi feladatok részleteinek meghatarozasa - figyelembe véve a helyi sajatossagokat —
az intézményvezetd helyettes feladata. A neveldk a feladatokat egymas kozott meg-
osztva végzik. Az ligyeletes 7.30-ra érkezik az iskolaba. Ugyeletesi feladatokat ellato
nevel6 hianyzasa esetén a helyettesité nevel6 a tanora el6tt és utan koteles az tgye-
letesi teendbket is ellatni.

Rossz id6 esetén (reggel) a tanulok a folyosén vagy a tanteremben tartozkodnak az
ugyeletesek felligyeletével.

A fenti rend az intézmény telephelyeire egyontetlien vonatkozik.
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4. sz. melléklet

Védo6-6vo rendszabalyok helyett

1. Idében ébredj fel, hogy 7.45-kor mar az iskolaban legyél! Ha 7.45 el6tt érkezel,
az iskola udvaran, rossz id6 esetén a tantermedben vagy a folyosén tartozkod,!

2. Megérkezésed utan az iskola épuletét csak tanari engedéllyel hagyhatod el.

3. A mobiltelefonodat az iskolaba érkezéskor kapcsold ki, s csak akkor kapcsold
be ismét, amikor véget értek iskolai foglalkozasaid. De ha ugy gondolod, akar
otthon is hagyhatod! Amit nyugodtan otthon hagyhatsz még: MP3, MP4 lejat-
sz0, nagy eértékl jatékok, bérfoci, értékes ékszerek. A magaddal hozott érték-
targyaidra te figyelsz.

4. Osztalyfénoki fizeted mindig legyen nalad!

5. A tanterembe akkor mehetsz be, amikor azt az el6z6 osztaly mar elhagyta.
Testnevelés ora el6tt az 6ltdzébe csak becsdngetéskor mehetsz.

6. Az 6rakodzi szunetek alatt az udvaron, rossz id6 esetén a folyoson készilhetsz
a kovetkez6 tandrara, beszélgethetsz tarsaiddal!

7. Az els6 szlnet a tizorai ideje. Az ennivalét a tanteremben vagy fogyaszd el!

8. A tanitas vége utan var a napkozi/tanuldészoba. Tartsd be az ebédelés rendjét,
tirelmesen varakozz! Ebédelned csak pedagdgus feliigyelete mellett lehet. Et-
kezés el6tt moss kezet!

9. Etkezés elétt és utan soha ne felejts el imadkozni!

10.Padod és koérnyéke mindig tiszta legyen! Légy kornyezettudatos! Ugyelj arra,
hogy minden hulladék a helyére keriiljon! Ugyelj a mosdok tisztasagaral!

11.Vigyazz az iskola butoraira! Ha firkalni szeretnél, egy papir mindig kéznél van.
Ovd a falakat és az osztalytermekben, folyosén Iévé dekoraciot!

12.Tarsaiddal és a feln6ttekkel Iégy mindig kedves, segitékész, udvarias és tiszte-
lettudo!

13.Kerlld a csunya beszédet és a durvasagot! Hidd el, semmire sem jelent meg-
oldast és valakit megbantasz vele. Masnak se tedd, amit magadnak nem ki-
vansz!

14.Ha barmilyen rendkivuli eseményt észlelsz, azonnal sz6lj a hozzad legkozelebb
tartozkodo felnéttnek!

15. Oltdzékedet mindig az apoltsag és szerénység jellemezze! A fiatalsag a legjobb
kozmetikum, melynél tébbre nincs is szukséged.
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Zaradék

A Hazirend az iskolai szul6i kozosség 2024. év ...........coeevennnnn.. ho ...... napjan tar-
tott Ulésén megtargyalta. Alairasommal tanusitom, hogy az iskolai szul6i koz6sség
véleményezési jogat jelen Hazirend tekintetében a jogszabalyban elirtaknak megfe-
lel6en gyakorolta.

Fegyvernek, 2024.........ccooiiiiiiiiiiiiiiiea
iskolai szUl6i kozOsseg képviselbje
A Hazirend az iskola nevel6testulete 2024. év ................ooeeent. ho ....... napjan
tartott értekezletén elfogadta.
Fegyvernek, 2024.........ccooiiiiiiiiiiiieee
hitelesit6 nevelbtestileti tag igazgatohelyettes
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DOK segitd neveld

A Hazirendet jovahagyom.
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igazgato

38



Fenntartéi és miikodtetdi jovahagyo nyilatkozat:

Jelen Hazirend vonatkozasaban az Egri Féegyhazmegye mint az intézmény fenntar-
téja, jbvahagyasi jogkort gyakorol. Alairasommal tanusitom, hogy a fenntarté don-
tésre jogosult vezetdje a pedagogiai programmal egyetért, azt jovahagyja.

Kelt.: .oy e @V ho ........... nap

fenntarto képvisel6je
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